學位考試流程

	（學位考試申請表請於口試二週前填妥基本資料後送至所辦）

	表格 
	用途及使用說明 
	備註 

	一、申請

	學位考試申請表 
	申請學位考試，填妥「壹」項後，請指導教授填寫「貳」項，並於「指導教授」欄內簽名後，併同「成績單」及繕打好之「學位考試委員聘書」及「指導教授推薦書」送至所辦。 
	依注意事項1.期限內辦理，但請先預留行政工作10個工作天，以免延誤辦理時效。 

	指導教授推薦書 
	
	1份，由所辦繕製。

	學位考試委員聘書 
	聘請學位考試口試委員。 
	視委員人數列印份數 

	（學位考試通知由所辦繕製）

	二、通知

	通知書 
	通知各口試委員口試時間及地點，請學生繕打後送所辦用印。（所辦會附「學位考試委員聘書」）學位考試教室安排，請於二週前至所辦洽借。 
	視委員人數列印份數，校外委員加給本校交通圖、平面圖及貴賓證，俾利其到校。（應於學位考試一週前送給考試委員） 

	（以下學位考試相關表格由所辦嫸製，並請於口試當日至所辦領取）

	三、備用表格

	學位考試評分條 
	
	視委員人數列印份數 

	學位考試成績報告單 
	
	1份，由所辦繕製。

	論文口試委員審定書 
	
	1份，由所辦繕製。

	口試費印領清冊
	
	視校內外委員分別繕打，由所辦繕製。

	（學位考試前一日）

	資料袋
	第三項備用表格
	1份

	準備學位考試教室
	清潔教室、測試器材及安排座位等
	

	（學位考試前當日）

	學位考試試卷、論文口試委員審定書及口試費印領清冊
	委員簽名
	簽妥後收回，繳回所辦

	學位考試評分條
	評語及委員簽名
	簽妥後收回，繳回所辦

	（修改論文）

	未能如期畢業報告書
	請指導教授簽名後，送所辦、註冊組、教務長
	說明原因：
1.教育學程尚未修完
2.論文尚未修改完成
3.其他


